Estado de Sdo Paulo

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001.658/25

A Camara Municipal de Catanduva, no uso de suas atribui¢bes legais e em
conformidade com o disposto no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021,
torna publico que realizard a contratagdo de empresa e/ou profissional
qualificado para fornecimento de prestacéo de servicos como relagbes
publicas relacionados a registros de eventos legislativos, bem como auxiliar
nos diversos programas instituidos pela Camara Municipal -

1. OBJETO:

Contratagdo de empresa je/ou profissional qualificado para fornecimento de
prestacdo de servigos como relagdes publicas relacionados a registros de eventos
legislativos, bem como auxiliar nos diversos programas instituidos pela Camara
Municipal.-

2. JUSTIFICATIVA:

A contratacio decorre por razdes de interesse publico, uma vez que 0
Legislativo tem consignado, desde a posse de sua Mesa Diretora, a reativagdo dos
programas criados em outras épocas e que durante anos ficaram sem a apresentagdo
dos mesmos, vez que a estrutura da Camara Municipal encontra-se apta a recebé-los,
dando assim énfase aqueles que construiram o nome de Catanduva nas diferentes
essencialidades do progresso catanduvense, e, notadamente por nao haver no quadro
de pessoal da Cémara Municipal servidores efetivos e/ou comissionados para
realizagdo do tipo de atividade necessaria para o deslinde pretendido.

3. VALOR ESTIMADO:

O valor estimado para a contratagio € especifico dado o tipo de
contrataco, utilizando-se como pardmetro o valor estimado nos Ultimos dois anos
através de despesas que a Cadmara Municipal tenha realizado.

4. PRAZO DE EXECUCAO:
O contrato sera celebrado inicialmente pelo prazo de 07(sete) meses, com
infcio a partir de sua assinatura do instrumento contratual.

5. MODALIDADE DE CONTRATACAO:
Dispensa de licitagdo nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n°

14.133/2021.

6. PRAZO PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE: , .
%’/
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Os interessados deverio encaminhar suas propostas de acordo com o0
Termo de Referéncia até o dia 16 de junho de 2025, no enderego eletronico
licitacao@catanduva.sp.leg.br ou presencialmente na sede da Camara Municipal,
localizada na Praga Conde Francisco Matarazzo, s/n°, Centro, Catanduva/SP.

7. CRITERIOS DE SELECAO:

A escolha do fornecedor serd baseada na melhor relagdo entre qualidade e
conhecimento com a comunidade, e, ainda notadamente o prego, observando-se 0s
requisitos técnicos, juridicos, fiscais e trabalhistas.

Mais informagdes e o Termo de Referéncia completo poderdo ser obtidos
pelo telefone 17-3524-9619 ou pelo e-mail licitacao@catanduva.sp.leg.br, assim
como no site do Legislativo: www.catanduva.sp.leg.br/aba/portal ~ da
transparéncia/licitagdes e contratos/avisos de dispensa de licitagdo/exercicio 2023.

Catanduva/SP, em 10 de junho de 2025.

José}}o‘berto Toschi
}}Héfe de Gabinete
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa e/ou profissional qualificado para fornecimento de
prestagio de servigos como relagdes publicas relacionados a registros de eventos
legislativos, bem como auxiliar nos diversos programas instituidos pela Céamara
Municipal além do controle mensal dos mesmos.

1.2.  Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois
possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos
por meio de especificagdes usuais no mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 07(sete) meses, contados da
assinatura do contrato ao término do exercicio financeiro, se outro prazo néo for
estabelecido pela autoridade méxima do 6érgéo legislativo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Catanduva, como ¢rgdo do Poder Legislativo
Municipal, possui o dever de assegurar a transparéncia de seus atos, promovendo o
amplo acesso da populagfio as informagdes publicas, em conformidade com os
principios da publicidade e da eficiéncia estabelecidodos no art, 37 da Constituigéo
Federal.

2.2. A contratagio de uma empresa ou de qualquer profissional neste sentido €
essencial para dar visibilidade e auxiliar aqueles que exercem outras atividades
pertinentes tais como o Cerimonial e o setor de Comunicag&o Social, no que tange a
procura de figuras representativas da sociedade catanduvense, bem como estreitando
os lacos entre os entrevistados e a Cdmara Municipal, e, por derradeiro, assegurar 0
pleno exercicio do controle social das atividades cameral.

23. Além disso, a comunicagdo institucional por meio desses recursos €
indispensével para atender a demanda de modernizagéo, considerando as expectativas
da sociedade contemporfinea em relagdo ao uso desse importante instrumento de
aproximag#o entre a administragio publica e os cidadéos.

24 A necessidade da contratagdo decorre da insuficiéncia de recursos humanos
disponiveis no ambito interno da Cémara para atender, de maneira eficiente e
profissional, & crescente demanda dos programas criados pela propria Cémara
Municipal ao longo de sua existéncia. Tais atividades requerem pessoas experientes,
inovadoras e com certa expertise no trato com a sociedade, justificando assim a
contratagio de uma empresa especializada ou um profissional qualificado,
assegurando a qualidade e eficiéncia esperadas.

2.5.  Adicionalmente, a contratagio estd em conformidade com as disposi¢des da
Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, sendo cabivel a dispensa de licitagdo nos
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termos do art. 75, inciso I, por envolver servigos especializados que atendem a
necessidade emergente e especifica da Administragdo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratagio de uma empresa e/ou um
profissional qualificado para realizar as atividades de relagdes publicas e demais
atividades institucionais da Cémara Municipal, abrangendo todos os programas €
etapas necessérias a execugdo e ao funcionamento continuo desses Servigos,

3.2. A execugdo do contrato englobara:

3.2.1 Planejamento e Organizagdo: desenvolver as atividades conjuntamente com a
Coordenadoria de Comunicagdo Social, o Cerimonial da Cémara e a propria
Presidéncia do Legislativo, objetivando assegurar uma cobertura aos demais
profissionais que atuam nos programas instituidos pela Camara Municipal, alinhando
com os propésitos institucionais da Camara.

3.3. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo deverd atender aos
principios da economicidade e eficiéncia, buscando equilibrio entre custo e beneficio
ao longo de sua implementagéio e também a manutengéo dos programas. A gestdo do
contrato serd monitorada pela Administragdo da Cémara, garantindo o cumprimento
das obrigacdes contratuais, a qualidade dos servigos prestados e a adequag@o aos
objetivos institucionais.

3.4. A adogfio desta solugdo contribuira significativamente para fortalecer os lagos
de aproximagdo entre o Poder Legislativo e a sociedade, promovendo a
democratizagfio do acesso as informagdes e assegurando o controle social sobre os
atos administrativos e legislativos.

4. DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

4.1. O Termo de Referéncia foi utilizado para a presente dispensa de licitagéo,
dispensando o Estudo Técnico Preliminar — ETP -, casos em que a licitag@o néo €
obrigatéria em razdo do valor, segundo critérios de conveniéncia e oportunidade, em
conformidade com o disposto no art. 75, II, da L.F. 14.133/21.

5. ESPECIFICACAO DO SERVICO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. DOS SERVICOS

5.1.1. Os servigos deverdo ser executados por profissional e que o mesmo tenha
estreito  relacionamento com a sociedade catanduvense, cujos servigos serdo
realizados diretamente e indiretamente na sede do Poder Legislativo, e,
eventualmente em dias nfio uteis como também fora da sede do Legislz}tivo, em
ambos os casos com autorizagio especifica da Presidéncia do Legislativo.
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5.1.2. A Contratada ou o Contratado devera informar formalmente os responsaveis
pelos programas, com no minimo tres dias de antecedéncia os eventos que serdo
objetos dos servigos, apresentando aos mesmos a relagéo e respectivas datas das
entrevistas de seus respectivos programas, com cépia & Coordenadoria de
Comunicagéo Social.

5.1.3. O direito de uso dos contetidos dos programas, bem como o direito as imagens
sdo de propriedades da Camara Municipal, devendo o Contratado ao fazer uso dos
mesmos de forma particular solicitar previamente autorizago para sua utilizagdo.

5.2. O local da execugéio do objeto sera na sede do Poder Legislativo ou quando
necessario tiver que ser executado fora da sede devera ser solicitada autoriza¢éo para
a autoridade maxima.

53. O Contratado devera tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os
dados, informagdes e documentos que tomar conbecimento em decorréncia deste
Contrato, ndo devendo divulga-los a terceiros sem o prévio e expresso consentimento
do contratante, responsabilizando-se individual ou solidariamente, de forma
administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislagdo aplicavel.

5.4. O contratado fica responsével pela adaptagio e estrito cumprimento das
normas da Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O Contratado devera iniciar a execugiio do servigo apds o recebimento, por
escrito, da ordem de servigo da Administragfo da Cadmara Municipal.

6.2.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3. Por se tratar de servigo continuado , a verificagdo da sua regularidade e
qualidade se dar concomitante a execugdo contratual.

6.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da L.F. 14.133/21,
comunicando-se ao contratado para emissio de nota fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

6.5. O prazo para a soluggio , pelo contratado, de inconsisténcia na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidag@io de despesa, serd
de 05(cinco) dias, apds recebimento de notificagéo.

6.6. O recebimento do objeto niio excluiré a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execug¢do do contrato.

6.7. O contratado dever4 fornecer aos responsdveis por cada programa instituido
pela Camara, com antecedéncia minima de 02(duas) horas antes do inicio de suas
gravagdes, a ficha completa do entrevistado, assim como aos técnicos que fardo as
respectivas gravagdes para a geragdo dos caracteres com 0S quais serfio identificados
durante a gravagdo.

/i
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas, a proposta do contratado e as normas da Lein® 14.133/21, e cada
parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

72. A execugdo do contrato dever ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato ou pelos respectivos substitutos.

7.3. A fiscalizagio acompanhard a execugdo dos conftrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar 0s melhores
resultados para a Administrag@o.

7.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadasa execu¢do do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

75. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugéo.

76. O contratado serd responsivel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e nao excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.
77.  Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

7.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento €
ndo podera onerar o objeto do contrato.

79. Ao final do més e sem prejuizo das demais obrigaces o contratado devera
entregar a Coordenaria de Comunicagéo Social, juntamente com a nota fiscal, relagdo
de todos os eventos realizados naquele més, contendo nome do entrevistado ¢ a
respectiva data.

8.  FORMA, CRITERIOS DE SELECAO E HABILITACAO

8.1. A Contratada ou o Contratado sera selecionado por meio da dispensa do
procedimento licitatorio, com fundamento no art. 75, 11, da L./f. N°. 14.133/21.

82.  Serd admitida a participagiio de pessoas fisicas, em razdo da peculiaridade do
servio a consequente necessidade estrutural humana, além do risco do carater
personalissimo e a natureza do servigo a ser executado.

8.3. O critério de julgamento para sele¢do da proposta serd 0 menor prego global.
8.4. A proposta deverd apresentar o valor global por extenso e o valor unitério
mensal(também por extenso).

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagéo, especialmente quanto a existéncia
de sancio que a inviabilize, mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tj!s/
como: a)- consulta consolidada do Tribunall de Contas da Unido

'
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TCU(https:/certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) que abrange o cadastro do TCU, o
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional
de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica -CNJ.

8.6. Para fins de contratagio, devera o prestador de servigos comprovar 0s
seguintes requisitos de habilitagdo juridica: a) certiddo negativa de débitos da
Fazenda Municipal(Prefeitura); b) certiddo negativa de débitos trabalhista; ¢) certiddo
conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida da Unido; d) certiddo
negativa de débitos seguridade social(INSS); e) certiddo negativa do FGTS; e) copia
do contrato social em vigor, registrado na JUCESP ou sua tltima consolidagéo; f)
certiddo de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, e, g) declaragdo
de que ndo tem parentesco com nenhum dirigente e nenhuma autoridade do orgdo
licitante(Camara Municipal); h) copia de documento pessoal com foto(habilitagdo ou
RG desde que tenha o CPF inscrito).

8.7. Se o contratado for MEI — Microempreendedor Individual devera apresentar
Certificado da Condigéo de Microempreendor Individual — CCMEI -, cuja aceitagdo
ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no stitio eletrénico
www.portaldoempreendedor.gov.br.

8.8. A comprovagio de regularidade do item anterior podera ser processada atraves
de certiddio negativa ou positiva com efeito negativa.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrerd em até 30(trinta) dias contados da apresentagdo do
documento fiscal pelo fornecedor.

92. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, observadas as mesmas condigdes de habilitagdo para estes itens.

9.3 A eventual perda das condigdes de habilitagio ndo enseja, por si, retengdo de
pagamento pela Administra¢do.

9.4  Constatando-se situagiio de irregularidade fiscal, social ou trabalhista,m sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5(cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

9.5 O prazo de que trata o item anterior poderd ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

9.6 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislago aplicéavel.

9.7 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da L.C.
n° 123/2006, ndo sofrera a retengfo tributdria quanto aos impostos e contribui¢Bes
abrangidos por aquele regime, no entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagiio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz juz ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

98 A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo/
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fornecimento de bens ou prestagdo de servigos, inclusive obras de construgdo civil,
procederd & retengdo do Imposto de Renda na Fonte(IRRF), conforme as regras
previstas na Instrugdo Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

10. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

10.1 DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

b) Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos pactuados em contrato ou
termo de referéncia;

¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio dos servigos, por servidor ou
Comissdo especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o(s) nome(s) do(s) envolvido(s), e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

d) Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas
as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas para a contratagio, bem como a
sua compatibilidade para com as obrigagdes assumidas;

e) Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas na execucio do objeto;

f) Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
infracéo;

g) Prestar as informages e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada durante o prazo de vigéncia da contratagdo;

h) Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as
exigéncias, informando a Contratada e sobrestando o pagamento até a regularizagéo
da condig¢do;

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos
em desacordo com as especificagdes exigidas;

i) Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da Contratada, no que couber, em conformidade com as normas legais;

k) Nao praticar atos de ingeréncia na administraggo da Contratada.

11.1. DA CONTRATADA

a) Executar o objeto contratado conforme especificagdes deste termo de referéncia, do
contrato e de sua proposta.

b) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante,
prestando todos os esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagbes
obriga-se a atender prontamente e também as solicitagdes diversas, no prazo
estipulado.

¢) Dar ciéncia a fiscalizagfo, imediat
que verificar na execugdo do objeto. o

ente e por escrito, de qualquer anormalidade
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d) Indicar, quando necessario, preposto e fornecer a fiscalizagéo nimero de telefone e
um e-mail através dos quais seja possivel a comunicagéo.

¢) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos ou produtos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo deste objeto.

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagSes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributérias, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia n#o transfere a responsabilidade a Contratante.

g) Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a
execugdo do objeto.

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

i) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato e respeitar as normas da Lei Geral de Protegdo de Dados-LGPD.

j) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e
municipal, as normas técnicas e as de seguranga da Contratante;

k) Atender prontamente as observagdes e decisdes da fiscalizagdo feita pela Camara
Municipal para a correta execugdo do objeto e das demais autoridades competentes;

1) Responder por danos causados diretamente a Contratante g/ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto e responsabilizar-se
pelos vicios e danos de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor(L.F. n°
8.078, de 11 de setembro de 1990).

m) Aceitar, nas mesmas condi¢Bes, acréscimos ou suspressoes no valor inicial
atualizado da contratagdo, nos termos da Lei n° 14.133/21.

n) Fornecer a Contratante, quando solicitado, relatério mensais das atividades
realizadas contendo datas e horérios de todos os eventos realizados no més anterior
dos servigos de contetido gravados.

12.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado total da contratagdo seré elaborado na forma do artigo 23 da
L.F. 14.133/21, pelo setor competente em documento apartado, observando-se
rigorosamente o orgamento do Legislativo.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal, no exercicio financeiro
de 2025, conforme gnquadramento realizado pelo setor contébil apds apuragio da
estimativa de valor.
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132 Tratando-se de fornecimento/servigos vinculados a programas instituidos pela
Camara Municipal e de forma continua, a dotagdo relativa aos exercicios financeiros
subsequentes serd indicada apds aprovagdo da respectiva Lei Orgamentéria e

liberagdo dos créditos correspondentes.
Camara Municipal de Catanduva, em 30 de maio de

2025.
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oséopéito Toschi
Chef€¢ de Gabinete




