Estado de Sdo Paulo

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002.064/25

A Cémara Municipal de Catanduva, no uso de suas atribui¢bes legais ¢ em
conformidade com o disposto no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021,
torna publico que realizard a contratagdo de empresa para prestacédo de
servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria em
administragdo publica nas &areas Orgcamentaria, Contabil, Financeira,
Recursos Humanos e demais aspectos administrativos para o cumprimento
das exigéncias legais e apoio estratégico na tomada de decisdo do Poder

Legislativo.

1. OBJETO:

contratacdo de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados de
assessoria e consultoria em administracdo publica nas areas Orgamentaria,
Contébil, Financeira, Recursos Humanos e demais aspectos administrativos para o
cumprimento das exigéncias legais e apoio estratégico na tomada de decisdo do
Poder Legislativo.

2. JUSTIFICATIVA:

A contratacdo decorre em razdo da grande variedade de servigos publicos
a serem prestados pela administragdo publica e, neste caso, necessita de constante
vigilancia para garantir que os atos administrativos sejam revestidos de conformidade
e legalidade. Os servidores publicos em razdo da grande demanda de servigos por
vezes ndo possuem condigdes necessarias de capacitagio para realizagfio de todas as
atividades que lhes sdo afetas, necessitando portanto de continua consultoria e
assessoria visando garantir a corregdo dos atos publicos.

3. VALOR ESTIMADO:

O valor estimado para a contratagdo é especifico dado o tipo de
contratagdo, utilizando-se como pardmetro o valor estimado pela L.F. 14.133/21 e
pelo Decreto Federal n® 12.343/24, considerando-se que este valor ficard estimado
para todo o exercicio financeiro, encontra-se inserido no termo referencial.

4. PRAZO DE EXECUCAO:
O contrato ser4 celebrado inicialmente pelo prazo de 06(seis) meses, com
inicio a partir de sua assinatura do instrumento contratual.

5. MODALIDADE DE CONTRATACAO:
Dispensa de licitagdo nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n® 44«
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14.133/2021.

6. PRAZO PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE:

Os interessados deverfio encaminhar suas propostas de acordo com o
Termo de Referéncia até o dia 18 de julho de 2025, no enderego eletrdnico
licitacao@catanduva.sp.leg.br ou presencialmente na sede da Cimara Municipal,
localizada na Praga Conde Francisco Matarazzo, s/n°, Centro, Catanduva/SP.

7. CRITERIOS DE SELECAO:

A escolha do fornecedor serd baseada na melhor relago entre qualidade e
conhecimento na execugdo do servigo, e, ainda notadamente o prego, observando-se
os requisitos técnicos, juridicos, fiscais e trabalhistas.

Mais informagdes e o Termo de Referéncia completo poderdo ser obtidos
pelo telefone 17-3524-9619 ou pelo e-mail licitacao@catanduva.sp.leg.br, assim
como no site do Legislativo: www.catanduva.sp.leg.br/aba/portal  da
transparéncia/licitagdes e contratos/avisos de dispensa de licitagio/exercicio 2025.

Catanduva/SP, em 15 de julho de 2025.

efe de Gabinete
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestagéo de servicos técnicos especializados
de assessoria e consultoria em administragdo publica nas areas Orgamentaria,
Contabil, Financeira, Recursos Humanos e demais aspectos administrativos para
o cumprimento das exigéncias legais e apoio estratégico na tomada de deciséo
do Poder Legislativo.

2. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

« Orientagdo em procedimentos de especificagdo de langamentos e eventos
contabeis relacionados a abertura e encerramento de exercicio, tais como:
abertura de saldos bancarios, transferéncia de restos a pagar, implantagao saldos
contabeis;

o Apoio na elaboragédo dos programas, acoes € indicadores de resultados
que irdo compor a estrutura do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA) em compatibilidade com as
premissas do Sistema Audesp do TCE-SP e demais legislagdo aplicaveis a
matéria; :

« Orientacdes na execugdo de processos inerentes a NBCASP — Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e PCASP — Plano de
Contas Aplicados ao Setor Publico;

« Orientagdo na preparagdo dos eventos contabeis relacionados a
apuragéo do balango geral para prestagao de contas junto ao Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo;

« Orientacdo e Apoio na prestagdo de contas do SICONFI — Sistema de
Informagbes Contébeis, Fiscais do setor Publico Brasileiro; compreendendo 0
levantamento de informacdes, preenchimento de planilhas eletrbnicas e
encaminhamento das informagoes referentes ao RGF (relatorio de Gestéao Fiscal);

« Orientacdo no atendimento das rotinas exigidas pelo calendario de
obrigagoes do sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo —
Fase | Dados Contabeis e Planejamentos; Fase Il — Prestacéo de Contas Anuais;
Fase |ll — Atos de Pessoal e Fase IV — Licitagbes e Contratos, exceto envio de

balancetes mensais;

o Apoio na elaboragdo de argumentagdes de defesa referente aos
apontamentos nas contas anuais auditadas pelo Tribunal de Contas, no tocante
aos itens contabeis, de planejamento orgamentario e demais itens técnicos

|
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administrativos pertinentes ao objeto da presente contratacao;

« Acompanhamento no fechamento da folha de pagamento mensal e
obrigagdes acessorias;

« Orientagdes no envio de dados mensais ao Sistema de Escrituragéo
Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial);

« Elaboracdo de relatérios gerenciais e emissdo de pareceres com
apontamentos para tomada de decisao;

« Acompanhamento na elaboragdo e publicagao do demonstrativo de
gestao fiscal (LRF);

« Prestar orientagbes e apoio nas atividades do Controle Interno;

« Orientacdo na elaboragdo de demonstrativos visando a realizagéo das
audiéncias puUblicas na fase de discusséo das pegas de planejamento
municipal (PPA, LDO e LOA).

3. DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

Métodos e prazos.

« O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses a contar
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos,
conforme disposto nos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133/2021;

« Os servigos objeto desta proposta deverao ser prestados através de 01
(uma) visita presencial mensal, com duragéo de 6 horas;

« O quantitativo necessario para a adequada satisfacdo das demandas,
esta estimado em 06 (seis) horas mensais de consultoria, e 8 (oito) horas para
as orientacbes técnicas, emissdo de pareceres, boletins informativos aos
agentes publicos através de servicos a distancia, tais como acesso remoto, e-
mail, videochamadas, aplicativos de mensagens, contato telefénico ou reuniées
presenciais previamente agendadas pelas partes e na sede da contratante ou
da contratada; totalizando 14 (quatorze) horas de atendimentos mensais;

o O prazo para atendimento das demandas sera de até 24 (vinte e
quatro) horas para atendimentos de simples consultas ou de até 5 (cinco) dias
quando da exigéncia de emiss@o de nota técnica ou parecer formal ou outro
prazo a ser combinado entre as partes, conforme complexidade do assunto.

4. DA NECESSIDADE

Em razdo da grande variedade de servigos publicos a serem
prestados a administragdo publica necessita de vigilancia constante para
garantir que os atos administrativos sejam revestidos de conformidade e
legalidade.

e Os servidores publicos em razédo da grande demanda de servigos por

vezes ndo possuem condigdes necessarias de capacitagao para realizagéo de
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todas as atividades que Ihes sao afetas, necessitando sempre de consultoria e
assessoria para garantir a corregdo dos atos publicos.

Desta forma, a futura contratacdo se faz necessaria diante da
necessidade de instrugdo dos servidores publicos com legislagdes que sao
aplicaveis aos casos em concreto, com decisoes juridicas e também de
tribunais administrativos ja pacificadas, com resolugbes e instrugoes
normativas que sdo regentes da administragéo publica.

Garantir a conformidade e a legalidade do ato administrativo

garante seguranga juridica para a administragaéo publica e para aqueles que com
a administragdo publica se relaciona, proporcionando economicidade ao ente
plblico posto que ndo haverdo prejuizos em razado de refazimento de atos.
Quando a administracdo publica necessita refazer um ato, seja por revogagao ou
por anulagdo em razdo de nulidade ou ilegalidade, existem reflexos juridicos e
contabeis que por vezes sdo prejudiciais para a administragéo publica.

Portanto, justifica-se a necessidade da contratagéo diante da
necessidade de garantia de conformidade e legalidade dos atos administrativos

com a disponibilizagao de assessoria e consultoria de natureza eminentemente
intelectual.

5. REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO
Das obrigagoes da CONTRATADA:

A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos licitados, rigorosamente de
acordo com as disposicbes previstas neste termo de referéncia, obedecendo

integralmente as normas técnicas vigentes ou fornecidas pela Camara Municipal.

Manter funcionario(s) a disposicdo da Camara Municipal, para prestacéo dos

servicos no local sempre que solicitado.

Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizagdo da Camara Municipal,
por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo.

Prestar os servicos dentro de elevados padrées, observando rcsarere as
especificagdes técnicas e a regulamentagéo aplicavel, executando todos os servigcos
com perfeicéo, refazendo tudo quanto for impugnadopela Fiscalizagao. /

Fornecer e exigir de seus funcionarios o uso de todos os equipamentos d

seguranca previstos na legislagéo em vigor e outros solicitados pela Fiscalizagdo. ./
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O Licitante devera garantir a melhor qualidade dos servigos, assumindo inteira

responsabilidade pela execugéo do objeto da presente licitagao.

Responsabilizar-se pela seguranga do trabalho de seus funcionarios e pelos atos
por eles praticados, responsabilizando-se, ainda, por eventuais danos pessoais e
materiais causados a terceiros, durante a locomogao e transporte do veiculo aos locais

de trabalho, bem como durante a prestagéo dos servigos a Camara Municipal.

Afastar ou substituir dentro de 24:00 (vinte e quatro) horas, sem 6nus para a
Camara Municipal, qualquer funcionario de seu quadro, que, por sua solicitagéo, nao

deva continuar a participar da prestagéo dos servigos.

Instruir seus empregados e contratados a tratar os funcionarios da Administragao

com respeito.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme
previsto neste edital, sem interrupg@o, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenca, greve, falta ao servigo e demisséo de empregados, que nao terao em hipotese

alguma qualquer relagéo de emprego com a Camara Municipal.

Comparecer, sempre que solicitada, a Sede da Administragdo, em horario por
esta estabelecida, a fim de receber instrugdes ou participar de reunides, que poderao
realizar-se em outros locais.

Prestar adequadamente os servigos em conformidade com as boas normas
etécnicas de procedimentos, atendendo plenamente a todas as obrigagdes legais e
contratuais, bem como aos atos normativos e regulamentares a serem expedidos pela
Camara Municipal.

Nzo realizar subcontratagao total ou parcial dos servigos.

Responsabilizarem-se pelos danos causados diretamente a CAMARA
MUNICIPAL ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execugéo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de haver
fiscalizagdo ou acompanhamento por parte da Camara.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes, em caso de acidentes

de trabalho com seus empregados, em virtude da execugéo do contrato, ainda que
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ocorridos em dependéncias da Camara Municipal.

Executar os servicos contratados, com pessoal proprio adequado, devidamente
capacitado para todos os niveis dos trabalhos a serem desenvolvidos.

Fiscalizar o perfeito cumprimento dos servigos a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagéo dar-se-a independentemente da

que sera exercida por esta Camara Municipal.

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente
e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugao dos
servigos. Fornecer @ Camara Municipal os numeros dos telefones fixos, celulares
ou quaisquer outras formas de comunicagdo com os responsaveis pela execugao

dos servigos.

Comunicar imediatamente 8 CAMARA MUNICIPAL qualquer alteragéo ocorrida
no enderego, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.

Manter a CAMARA MUNICIPAL informada de todos os detalhes dos servicos em
execucdo, bem como de quaisquer irregularidades que possam colocar em risco a
continuidade do trabalho.

Aceitar nas mesmas condi¢des deste edital, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarias, até o limite legal de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do objeto adjudicado, devendo supressdes acima desse limite ser

resultantes de acordo entre as partes.

Credenciar junto a Cémara Municipal funcionario(s) que atendera(ao) as
solicitagbes dos servicos objeto deste pregdo, devendo ao menos um funcionario
possuir a titulagao de mestre, disponibilizando ao setor competente, telefones, fax, e-
mail e outros meios de contato para atender as requisigoes.

A contratada devera fofnecer diretamente o objeto, ndo podendo
transferir a responsabilidade pelo objg¢to demandado para nenhuma outra empresa ou

instituicdo de qualquer natureza%

f

i
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A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe

forem solicitados, relacionados com as caracteristicas dos servigos prestados.
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

No que se refere, ao quantitativo dos itens, 0 mesmo foi mensurado levando
em consideragdo uma quantidade estimada suficiente ao atendimento da demanda
para um periodo de 06(seis) meses, que poderéo ser prorrogados por iniciativa da

Presidéncia da Camara, conforme acima mencionado no item 2 deste termo.

7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO

A estimativa de preco para a contratagdo de empresa para a prestagdo de
servicos sera realizada por meio de dispensa de licitagao, conforme previsto no artigo
75, da Lei n° 14.133/2021, em razéo da especializagdo da empresa. Assim, consta no
art. 23, §4° da Lei n° 14.133/2021 sobre o valor estimado para os servigos:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratagao
devera ser compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados o0s
precos constantes de bancos de dados pUblicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao

do objeto.

)
§ 4° Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por

dispensa, quando n&o for possivel estimar o valor do objeto
na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o
contratado deverd comprovar previamente que 0S Pregos
estdo em conformidade com os praticados em contratagoes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da
contratagéo pela Administrag&o, ou por outro meio idéneo.

(.)

Assim, a empresa contratada devera comprovar seus valores por meio da
apresentacdo de notas fiscais de servigos prestados a outros 6rgdos publicos,
conforme disposto no artigo acima, atendendo as exigéncias legais de comprovagéo de

J

capacidade técnica para a execugdo do contrato. O valor da contratagdo esta

diretamente relacionado & natureza exclusiva e especializada dos servigos prestados%Z/’
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que ndo podem ser fornecidos por qualquer empresa, justificando a adogado do
procedimento de contratagdo direta por dispensa de licitagao.

Todas as despesas operacionais deverdo estar contidas dentro do prego da
contratacdo e serdo suportadas exclusivamente pela contratada despesas com
viagens, hospedagem, alimentagdo, deslocamento, impostos e taxas que possam

recair sobre o contrato.

O valor mensal ndo devera superar o patamar de R$4.900,00(quatro mil e
novecentos) reais.

O valor global para seis meses de contrato néo devera ultrapassar a margem
de R$29.400,00(vinte e nove mil e quatrocentos) reais.-

8. FORMA, CRITERIOS DE SELEGAO E HABILITAGAO

8.1. A Contratada ou o Contratado sera selecionado por meio da dispensa do
procedimento licitatério, com fundamento no art. 75, Il, da L./f. N°. 14.133/21.

8.2. O critério de julgamento para selegéo da proposta sera o menor prego global.
8.3. A proposta devera apresentar o valor global por extenso e o valor unitario
mensal(também por extenso).

8.6. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a inviabilize, mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como: a)- consulta consolidada do Tribunal de Contas da Unido -
TCU(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa_e _Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica -CNJ.

8.7. Para fins de contratacdo, devera o prestador de servigos comprovar oS
seguintes requisitos de habilitagéo juridica: a) certidao negativa de débitos da Fazenda
Municipal(Prefeitura); b) certiddo negativa de débitos trabalhista; c) certiddo conjunta
de débitos relativos a tributos federais e a divida da Unido; d) certiddao negativa de
débitos seguridade social(INSS); e) certiddo negativa do FGTS; e) copia do contrato
social em vigor, registrado na JUCESP ou sua Ultima consolidag&o; f) certidao de
faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, e, g) declaragéo de que nao
tem parentesco com nenhum dirigente e nenhuma autoridade do odrgao
licitante(Camara Municipal); h) copia de documento pessoal com foto(habilitagao ou
RG desde que tenha o CPF inscrito).

8.8. Se o contratado for MEI — Microempreendedor Individual devera apresentar
Certificado da Condicdao de Microempreendor Individual — GEMEI -, cuja aceitagéo
ficarda condicionada a verificagdo da autenticidad no stitio eletrénico
www.portaldoempreendedor.gov.br.

8.9. A comprovacéo de regularidade do item anterior podera ser processada através
de certidao negativa ou positiva com efeito negativa.

f=C
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9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrera em até 30(trinta) dias contados da apresentagdo do
documento fiscal pelo fornecedor.

92. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagado da regularidade fiscal, social e
trabalhista, observadas as mesmas condi¢des de habilitacéo para estes itens.

9.3 A eventual perda das condigdes de habilitagdo néo enseja, por si, retengao de
pagamento pela Administragao.

9.4 Constatando-se situacdo de irregularidade fiscal, social ou trabalhista,m sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5(cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

9.5 O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

9.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

9.7 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos daL.C.n°
123/2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes
abrangidos por aquele regime, no entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz juz ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

0.8 A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo
fornecimento de bens ou prestagdo de servigos, inclusive obras de construgao civil,
procedera a retengdo do Imposto de Renda na Fonte(IRRF), conforme as regras
previstas na Instrugéo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

Catanduva, 14 de julho de 2025_~

e

osé Reberto Toschi

Chefe'de Gabinete
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