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CAMARA MUNICIPAL DE CATANDUVA
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Aquisicdo de moveis novos de acordo com os padrbes a serem
solicitados pela Camara Municipal, bem como a contratacdo de empresa especializada
para reformas de moveis, armarios e demais utensilios utilizados pelo Legislativo em
suas dependéncias.



1. OBJETO

Aquisicdo de modveis novos de acordo com os padrdes a serem solicitados pela
Camara Municipal, bem como a contratacdo de empresa especializada para reformas
de moveis, armarios e demais utensilios utilizados pelo Legislativo em suas

dependéncias.

2. JUSTIFICATIVA

a) A presente contratacao justifica-se em virtude da necessidade de aquisicdo de
mobiliarios novos e reformas correspondente aos moveis utilizados e ja existentes
nos gabinetes e dependéncias da Camara Municipal, com a finalidade de atender a
demanda do Poder Legislativo, contribuindo para o melhor desempenho de suas
atividades e de seus servidores.

b) Desse modo, por apresentar particularidades, € necessaria a aquisicdo de moveis
especificos, para atender padrbes satisfatérios de qualidade, ergonomia e
acessibilidade. Assim, com base nas necessidades levantadas foi elaborado o
presente Termo de Referéncia, com vista a realizar a contratagéo, por dispensa de
licitacdo, de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados para a
aquisicdo e aquisicdo de mobiliario necessario ao desempenho das atividades

legislativas.-

3. REGIME DE CONTRATACAO

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, do tipo menor preco,
conforme o Art 75, inciso Il da Lei 14.133/2021 e nas condigdes previstas neste
Termo de Referéncia.DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

Deverao ser apresentados, para aprovacdo, amostras dos materiais especificados
seguindo o padréao indicado pela Camara Municipal do mobiliario e as especificacbes

requeridas pela Edilidade.-

4. Acabamento padrao dos méveis

a) A estrutura principal dos moéveis devera ser de material de qualidade. Sera

exigido para todos os materiais adquiridos, absolutamente novos, a comprovagéo



b) do certificado de madeira reflorestada e/ou reciclada por meio de selos FSC

Manejo Florestal.

c) A fixagcado das pegas e/ou montantes devera ser do tipo oculta. A utilizagdo de

cola e/ou pregos so sera permitida se houver ocultagao total desses elementos.

d)Todos os puxadores deverao ser do tipo perfil embutido de aluminio permitindo
aplicacao de fita de borda, conforme especificacbes e dimensdes requeridas pela

Edilidade. As ferragens poderéao ser em ago inoxidavel e/ou em ago escovado.

e) Dever-se-a prever canaletas para passagem de cabos nas mesas e/ou estagoes
de trabalho sendo que o acabamento dos furos para passagem de cabos devera

ser em PVC na cor mais aproximada do laminado.

f) Os acabamentos deverdo seguir os padrdes do fabricante. Ndo havendo na
empresa os materiais especificados, esta devera apresentar as sugestdes de

acabamento a administragdo da Camara Municipal para a devida apreciacao.

4. DA FORMAGAO DO PREGO E CUSTOS ESTIMADOS

a) A formacgdo de pregos deve ser elaborada de forma que o valor total da
contratagao devera englobar, todos os custos relativos ao fornecimento de materiais
e mao de obra, custos com deslocamento de pessoal, instalagdo e transporte,
tributos, insumos, equipamentos, encargos, ferramentas e lucro, entre outros,
necessarios a correta execugéo do objeto.

b) Em face da dificuldade na elaboragdo do orgamento estimado por meio da
composi¢cao de todos os custos envolvidos (médo de obra, material, encargos,
transporte, etc.) e em virtude da auséncia de dados de instituigdes oficiais sera
realizada estimativa de custos por intermédio das ultimas aquisi¢des havidas pela
Camara Municipal, a qual norteia a metodologia de analise e pesquisa de pregos
para a realizacdo da estimativa de valor das contratagbes no ambito deste Poder

Legislativo.

5. LOCALIZAGAO DA ENTREGA

O objeto do presente termo sera entregue na Praga Conde Francisco Matarazzo,
s/n°, em Catanduva-SP, para os moveis novos, e, quanto aos moveis usados
existentes nas dependéncias do Legislativo a contratada devera recolhe-los no

mesmo endereco, no horario das 8,00 as 11,00 e das 13,00 as 17,30 hs.



6. DA EMISSAO DA ORDEM DE FORNECIMENTO

A execucao do objeto sera autorizada apds recebimento da emissao da Ordem de
Compra(OC) para os modveis novos a serem adquiridos, a ser expedida pela
administracdao da Camara Municipal que podera ser enviada via e-mail a Empresa
Contratada, ou ainda, ser entregue pessoalmente ao seu representante legal. E
quanto a retirada de moveis usados e que estejam sendo utilizados nas
dependéncias do Legislativo, a administracdo da Camara expedira a Ordem de
Requisicdo anotando-se as especificacdes do movel e qual o tipo de servico a ser

realizado.

7. SEGURANCA E LIMPEZA

a) E de inteira responsabilidade da Empresa Contratada a manutencéo das areas
de trabalho deixando-as sempre limpas, organizadas e sinalizadas.

b) A protecado e seguranga do pessoal envolvido na instalagdo dos mdveis devem
ser reforcadas de modo a evitar acidentes com os funcionarios e visitantes. Em caso
de utilizacdo de tapumes, cartazes de adverténcia e outros elementos que visem a
segurancga (se necessarios), estes deverao estar compativeis com o local, sendo de
responsabilidade da Empresa Contratada.

8. DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

a) Em conformidade com a Lei n® 14133/2021, verificado o adequado cumprimento
de todas as condigdes contratuais, a Camara Municipal recebera o objeto em se
tratando de compras:

1) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

2) definitivamente, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
b) O recebimento do mobilidrio se efetivard com a assinatura, pela fiscalizagédo
(ateste de recebimento) e representante legal da Contratante, apds finalizacédo e
entrega dos trabalhos.

c) Constatados defeitos na execugao, esse(s) sera(do) comunicado(s) pelo setor
competente, por escrito, a Empresa Contratada, para que proceda as corregdes no
prazo de 05 (cinco) dias corridos, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as

partes.



d) O objeto sera recebido definitivamente, em até 90 (noventa) dias apds o
recebimento provisorio pelo servidor designado pela Presidéncia da Camara,
mediante emissdo de Termo de Recebimento Definitivo equivalente ao méveis
novos; apds conferéncia dos servigos constantes no Contrato, relacionado aos
moveis usados nas dependéncias da Camara e que foram objetos de reparo, bem
como verificagdes “in loco” que comprovem a completa conclusédo dos trabalhos.

9. GARANTIA

a) A Empresa Contratada se responsabilizara pelo prazo de garantia de, no minimo,
12(doze) meses contra defeito de fabricagao, folga ou qualquer outra instabilidade
nos elementos construtivos, deslocamento ou desgaste prematuro dos
revestimentos ou acabamentos e fadiga prematura das ferragens, contados a partir
da data de emissao do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

b) A Empresa Contratada € obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gdes resultantes da execugao ou de materiais

empregados.

c) Durante a vigéncia da garantia, todas as pecgas, componentes ou quaisquer
outros materiais relacionados a montagem, que apresentarem defeito, quebra, falha
ou avaria, deverdo ser imediatamente substituidos pela Empresa Contratada, sem
O6nus para o Contratante, inclusive quanto aos reparos efetuados nos moéveis ja

utilizados pela Camara Municipal.

10. DO PAGAMENTO

a) Obedecido o cronograma fisico-financeiro da Cémara Municipal, a Empresa
Contratada solicitara a administracdo da Camara a realizacdo da “medigdo” dos
trabalhos executados, quanto aos reparos efetivados. Uma vez medidos os servigos
a CONTRATADA apresentara nota fiscal/fatura para liquidagcdo e pagamento da

despesa pela Edilidade, mediante ordem bancaria.

b) O pagamento sera efetuado pela Contratante, em moeda corrente nacional, que
somente sera realizado apds o “atesto” pelo servidor designado, na Nota Fiscal
apresentada pela Empresa Contratada.

c) O prazo de pagamento sera de até no maximo 10(dez) dias apds a apresentagao
de Nota Fiscal/ Fatura devidamente atestada por servidor designado para este fim, e

depois de satisfeitas todas as condi¢des de fornecimento dos acervos previstos



d) neste termo.

e) Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualizagcdo financeira correspondente, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento do fornecimento, mediante a aplicacdo do

indice inflacionario obtido do més anterior do adimplemento.

f) Para fins de pagamento, em anexos a nota fiscal/fatura deverédo ser entregues
certificados de regularidade fiscal, regularidade perante o INSS e FGTS e certidao

negativa de débitos trabalhistas, dentre outros.

g) Caso se verifique erro na fatura, esta ndo sera atestada até sua retificacéo pela
Empresa Contratada.
h) Constatada a conformidade dos acervos fornecidos com as especificagcdes e
quantidades previstos mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura com a
requisicdo, o agente publico designado atestard o recebimento mediante a
assinatura sobre o carimbo na respectiva Nota Fiscal/Fatura.
i) As notas fiscais deverao ser entregues na administragdo da Camara Municipal de
Catanduva, na Praca Conde Francisco Matarazzo, s/n°, em Catanduva-SP.
j) Em caso de possivel aplicagdo de multa e consequente arbitramento a Empresa
Contratada, o valor da referida multa sera deduzido do montante a ser pago pela
Contratante.

11. PRAZO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

O prazo de execugao do Contrato devera ser de 15(quinze) dias contados a partir da
data de inicio contida na Ordem de Compra e para a Ordem de Requisi¢do quanto
aos reparos o prazo de execugao se estendera até o limite de 20(vinte) dias, a ser
emitida pela administragdo da Camara Municipal.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia sera em
até 08(oito) meses, contados a partir da sua assinatura, com eficiéncia apés a
publicacdo do seu extrato na imprensa oficial do Municipio de Catanduva.

13. ACRESCIMOS, SUPRESSOES E ALTERAGOES CONTRATUAIS

A Contratada se obriga a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos

ou supressodes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) dos



valores inicialmente pactuados, nos termos dos artigos 124 e 125. da Lei n°
14133/2021.

As alteragdes contratuais, se houverem, serdo formalizadas por meio de Termos

Aditivos, numerados em ordem crescente e serdo exigidas as formalidades do

Contrato originalmente elaborado.

14. QUALIFICAGAO TECNICA

A qualificagao técnica, requisito necessario para participar na licitagao, dar-se-a por:

a) Pelo menos 01 (um) ou mais atestados ou declaragao de capacidade técnico-
operacional, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
da Empresa Contratada comprovando que executou o fornecimento envolvendo a
aquisicdo e montagem de mdveis com caracteristicas similares ou superiores ao

objeto licitado, assim como a reparagao de méveis utilizados na Camara Municipal.

b) O mencionado documento devera ser apresentado em papel timbrado pelo 6rgao
ou empresa emissora, contendo as informagbes técnicas do objeto contratual
executado, descricdo dos materiais e assinatura do representante legal pelo 6rgao
Ou empresa emissora, entre outros.

c) Se a Administragcao entender necessario podera requerer a Empresa Contratada
que disponibilize todas as informagdes no que concorre a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, tais como, contratos, notas fiscais

emitidas, entre outros.
d) DECLARAGCAO FORMAL informando que dispde de instalacdes, maquinas,

ferramentas e mao de obra qualificada para a execugcdo de todos os servigos

constantes neste Termo.

e) DECLARAGAO DE VISTORIA informando que realizou vistoria no local de
prestacdo de servicos ou DECLARACAO informando que assume os riscos da nao

realizacao dessa faculdade.

f) Nao sera admitida, em hipétese alguma, qualquer alegacao de desconhecimento

total ou parcial dos servigos apds a contratacio.

g) Obs.: Nao sera necessario visto ou assinatura de servidor Camara
Municipal na DECLARACAO DE VISTORIA.
15. CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA



O critério de julgamento das propostas sera efetuado pelo menor prego global,

observadas as especificacdes definidas neste Termo de Referéncia.

Nos precos propostos deverdo estar inclusos todos os custos e despesas diretas e
indiretas como impostos, taxas, fretes, etc.

Serao desclassificadas:

a) As propostas que sejam omissas ou que apresentem irregularidades
insanaveis;

b) As propostas que ndo apresentam as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia;

c) Propostas com valor global superior ao valor maximo estabelecido pela
Administracao.

d) Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregos, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia,
na forma do § 2° e § 3° do Artigo 59 da Lei N° 14133/2021, para efeito de
comprovagao de sua exequibilidade.

a) O servidor designado como agente de contratacdo da Edilidade podera
invocar a efetivagcédo de diligéncias, para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas e lances ofertados, devendo as licitantes apresentarem as

provas que fundamentem o requisitado.
16. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

a) Os servigos deverao ser acompanhados por servidores designados pela
Presidéncia do Legislativo a quem competira a gestao, fiscalizagao e aprovagao dos
trabalhos.

b) Com base na legislacédo pertinente e em regulamentagao expedida pela Camara
Municipal, competira ao(s) servidor(es) designados o que segue:

1) Anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execugao do contrato,
determinando as providéncias necessarias a correcdo das falhas ou defeitos
observados;

2) Realizar vistorias técnicas antes, durante e apds a realizagdo dos trabalhos
solicitados, a fim de verificar o andamento e desempenho da Empresa Contratada
(satisfatorio/insatisfatorio), principalmente no que concerne ao cumprimento das

diretrizes estabelecidas neste Termo.



3) Transmitir instrugdes a Empresa Contratada sobre eventuais modificagdes de
layouts e altera¢des de prazos e cronogramas;

4) Elaborar relatérios técnicos e fundamentar todo processo de concessdo de
aditivos, com vistas a prorrogacdo de prazos de execugao e vigéncia, no minimo
30(trinta) dias de antecedéncia, bem como supressées ou acréscimos (valor),
devidamente justificados (se necessarios);

5) Notificar, sempre que necessario, a Empresa Contratada nos casos de lentidao na
realizagdo dos servigos observando os prazos estabelecidos, bem como nos casos
da nao inicializagao dos trabalhos solicitados;

6) Determinar a aplicagdo de glosas ou multas por inexecugéo parcial do contrato;

7) Notificar a Empresa Contratada sempre que observados erros na execugao do
contrato;

8) Dar imediata ciéncia por escrito aos seus superiores sobre incidentes e
ocorréncias referente a execugao dos servicos que possam acarretar a imposicao de
sancdes ou a rescisdo contratual.16. SUBCONTRATACAO

A Empresa Contratada ndo podera subcontratar ou, por qualquer forma, transferir a
execucao de todo ou partes do contrato a terceiros.
16. DO REAJUSTE DE PRECOS

Os pregos permanecerao fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as
situacoes descritas no Art. 124 da Lei n® 14133/2021.

A CONTRATANTE s6 admitira quaisquer alteragdes, se houver motivo justificado e
fundamentado com a necessaria antecedéncia, devendo ser analisado pelo fiscal e

demais setores competentes.

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O inadimplemento, total ou parcial, das obrigacbes assumidas sujeitara a(s)
CONTRATADA(S) as penalidades previstas no Capitulo I, Titulo IV, da Lei

n°.14.133/21, garantida a prévia defesa, estipuladas as seguintes penalidades:

17.01 Adverténcia, que devera ser feita através de notificacdo emitida pela
administracdo da Camara mediante contra-recibo, do representante legal
da(s) CONTRATADA(S), estabelecendo prazo para cumprimento das

obriga¢des descumpridas;



17.02 Multa de 0,2% (dois décimos por cento), por dia de atraso, sobre o

valor da parcela em mora, no caso de descumprimento dos prazos

estabelecidos no Contrato, limitados ao total de 10% sobre o valor do

Contrato;

17.03 Em caso de reincidéncia, multa de 5% (cinco por cento), aplicada

cumulativamente, sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, referente ao periodo

em que for constatado o novo descumprimento contratual,

17.04 Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de nao

atendimento a notificacao realizada pela administragao da Camara;

17.05 Rescisdo contratual, sem prejuizo das demais penalidades, nos casos

de aplicagbes de multas por 03 (trés) vezes, devido a incidéncia da ma

execugao dos servigos e/ou hdo cumprimento das notificagdes; e

Obs: Apos recebimento da notificacdo a(s) CONTRATADA(S) se obrigara no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, a apresentar manifestagédo formal de ampla

defesa por meio de Carta/Oficio junto ao servidor designado para a

fiscalizacdo e a administracdo da Camara.

Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes sera assegurado a(s)
CONTRATADA(S) o contraditério e a ampla defesa.

18. RESCISAO
No que diz respeito a rescisdo, € determinado no art. 138, da Lei n°14133/2021 que

o contrato podera ser extinto nos seguintes casos:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua propria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por

comité de resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou

compromisso arbitral, ou por decisao judicial,

d) Ainda neste mesmo artigo, determina que a extingdo por ato unilateral da
Administracdo e a extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo
escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo

processo.

19. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE



Sao obrigag¢des da Contratante:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a Empresa Contratada possa

desempenhar os trabalhos dentro da normalidade deste Contrato;

b) Assegurar o livre acesso dos empregados da Empresa Contratada aos lugares
que se fizerem necessarios a execugao dos trabalhos, devendo os mesmos estar

devidamente identificados e uniformizados;

c) Fornecer a Empresa Contratada todos os esclarecimentos necessarios para
execucao dos trabalhos e demais informagdes que estes venham a solicitar para o

desempenho dos trabalhos ora contratados;

d) Acompanhar, conferir e fiscalizar a execugéo do objeto deste termo, por meio do

servidor designado pela Administragao para fiscalizagado do contrato;

e) Inspecionar os materiais utilizados pela Empresa Contratada para execugédo dos

trabalhos;

f) Recusar qualquer trabalho cuja qualidade nao se revista do padréo desejado, bem
como qualquer material, produto ou equipamento que ndo atenda satisfatoriamente
aos fins a que se destinam. Nesse caso, a Empresa Contratada devera retirar o
material das dependéncias do Contratante no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)

horas;

g) Efetuar os pagamentos a Empresa Contratada pelos trabalhos prestados, desde

que cumpridas as obrigagdes previstas no presente contrato;

h) Analisar e atestar os documentos apresentados pela Empresa Contratada, que
estiverem de acordo, por meio do setor competente.
20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da Empresa Contratada:

a) Executar os trabalhos em perfeita observancia aos prazos e condigbes constantes

nas especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia;

b) Obedecer a todas as recomendagdes, com relagdo a seguranga do trabalho,

contidas nas Normas Regulamentadoras;

c) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes
sociais previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los

na época propria, uma vez que seus empregados nado manterdo nenhum vinculo



empregaticio com o Contratante;

d) Responsabilizar-se objetivamente por todo e qualquer dano causado por seus
empregados, direta ou indiretamente, ao patriménio da Contratante ou a terceiro por

dolo ou culpa, decorrente da execugao dos trabalhos;

e) Assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela
execucado dos trabalhos, correndo por sua conta os 6nus inerentes ao trabalho
prestado, tais como: encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributos, taxas,
salarios, licengas, férias e documentos concernentes ao contrato, inclusive seguros
contra acidentes de trabalho;

f) Prover seu pessoal dos Equipamentos de Protecao Individual (EPI), caso em que a

reparacgao seja realizada na sede da Contratante;

g) Executar, imediatamente, os reparos que se fizerem necessarios sob sua
responsabilidade, apontados pela fiscalizacdo da Contratante ou pela unidade

contemplada pelos trabalhos;

h) Quando necessario, movimentar equipamentos, moveis e outros elementos
existentes no Contratante, a fim de facilitar a execugdo dos servigos, com prévia
autorizacao da fiscalizagdo, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados;

i) Selecionar rigorosamente os empregados que prestardo os trabalhos,

encaminhando profissionais capazes de executa-los;

j) Substituir, sem qualquer 6nus para a Contratante, sempre que exigido e
independente de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado que
demonstre incapacidade técnica para a execugao dos trabalhos ou cuja atuacéo,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios, tais como, falta de urbanidade pessoal, sob agdo de bebidas ou

téxicos, sem identificacao, etc;

k) Manter no local objeto da execugado, durante os turnos de trabalho, pessoas
capazes de tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos, com a
missdo de garantir o bom andamento dos servigos, ministrando a orientagao
necessaria aos executantes dos trabalhos;

l) Informar a Contratante a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou circunstancias que
possam atrasar ou impedir a concluséo dos trabalhos dentro do prazo previsto no

cronograma, sugerindo as medidas para corrigir a situagao;



m) Comunicar a conclusao dos trabalhos ao setor de fiscalizacdo do contrato,
imediatamente apds seu término, para fins de analise e aceite dos servigos

executados;

n) Guardar, imediatamente apds as intervencdes e servigcos necessarios, todas as
ferramentas, materiais de limpeza e sinalizagdo (se necessario), removendo sujeiras
(p6, graxas, sacos plasticos, etc.), sendo responsabilidade da Empresa Contratada o
recolhimento dos entulhos em recipientes proprios e apropriados e descarte de

pecas inutilizadas.

Camara Municipal de Catanduva, em 24 de abril de 2025.-

José Roberto Toschi
Chefe de Gabinete
(assinado no original)
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